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План работы 

информационно-библиотечного центра 

МБОУ лицей №4 г. Данкова 

на 2023-2024 учебный год 



             Школьный информационно-библиотечный центр образовательного 

учреждения должен стать культурным, информационным, просветительским 

и воспитательным центром образовательной среды школы.  

1. Цель и задачи информационно-библиотечного центра 

          Цель: способствовать формированию мотивации пользователей к 

саморазвитию, самообразованию через предоставление необходимых 

информационных ресурсов, через обеспечение открытого полноценного 

доступа к информации, в том числе и печатным изданиям. 

     Основные задачи ШИБЦ: 

-  формирование фонда ШИБЦ в соответствии с федеральным перечнем  

учебников, рекомендуемых  к использованию при реализации имеющих 

государственную аккредитацию образовательных программ начального 

общего, основного общего, среднего общего образования, с опорой на 

образовательные программы;  

-    обеспечение  участникам образовательного процесса – обучающимся, 

педагогическим работникам, родителям – доступа к информации, знаниям, 

культурным ценностям посредством использования библиотечно-

информационных ресурсов на различных носителях;  

-  воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в 

социализации обучающегося, развитии его творческого потенциала;  

-  развитие и поддержка в детях привычки чтения и учения, умения 

пользоваться ШИБЦ;  

-     воспитание любви к книге;  

-  формирование навыков независимого библиотечного пользователя: 

обучение поиску, отбору и критической оценке информации;  

-     обучение работе со справочной литературой;  

-    овладение новыми технологиями работы;  

-    воспитание бережного отношения к фонду и к учебникам школы; 

-   информирование учащихся и их родителей (законных представителей) о 

перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о 

наличии их в ШИБЦ;   

-  оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных проектов;   

-    создание комфортной среды в школьном информационно-библиотечном 

центре для пользователей. 

2. Направление деятельности и основные функции ШИБЦ:  

-    пополнение банка педагогической информации;  



- разработка, приобретение, усовершенствование программного обеспечения;  

-    оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, 

учащимся в получении информации; 

-  создание учителям условий для получения информации о педагогической и 

методической литературе, о новых средствах обучения через каталоги, а 

также предоставление возможности просмотреть и отобрать необходимое; 

- оказание учителям практической помощи при проведении уроков, 

мероприятий; 

- создание (на основе имеющихся в ШИБЦ методических описаний) 

обучающих программ для интеллектуального развития школьников, 

формирования навыков и умений самостоятельной, творческой, поисково-

исследовательской работы с различными источниками информации; 

-   создание условий для чтения книг и периодических изданий. 

 

Основные функции  ИБЦ : 

 1. ИБЦ  формирует, накапливает, систематизирует и хранит информационно-

библиотечные ресурсы.  

2. ИБЦ  предоставляет информацию об имеющихся  информационно- 

библиотечных  ресурсах, организует поиск и выдачу информационно- 

библиотечных ресурсов.  

3. ИБЦ  организует подготовку по основам информационной культуры для 

различных категорий пользователей.  

4. ИБЦ  способствует развитию чувства патриотизма по отношению к 

государству, своему краю и школе.  

5. ИБЦ  содействует развитию способностей пользователей к 

самообразованию и адаптации в современном информационном обществе. 

 6.  ИБЦ согласовывает свою деятельность с другими библиотеками. 

 

 

2. Планирование работы по формированию фонда  ШИБЦ: 

 

 

№ Содержание работы 

 
Срок 

исполнени

я   

Ответственн

ые  

1 2 3 4 

1. Работа с фондом учебной и учебно-методической литературы 



1 1.Обеспечение комплектования фонда учебной 

литературы: 

•  составление совместно с педагогами заказа на 

учебники, согласно Федерального перечня учебников 

и вносимых изменений к нему;  

• анализ и комплектование  школьной библиотеки   

учебниками и учебными пособиями по 

утвержденному списку;  

• формирование общешкольного заказа на учебники 

и учебные пособия с учетом итогов инвентаризации; 

• подготовка перечня учебников, планируемых к 

использованию в новом учебном году, для учащихся 

и их родителей; 

• утверждение плана комплектования на новый 

учебный год; 

• осуществление контроля выполнения сделанного 

заказа; 

• прием и обработка поступивших учебников: 

— оформление накладных; 

— запись в книгу суммарного учета; 

— штемпелевание; 

— оформление картотеки 

 

 

апрель-май 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

по мере 

поступле-

ния 

 

 

педагог–

библиотекарь, 

педагоги 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

педагог-

библиотекарь 

2 Прием учебников май-июнь педагог-

библиотекарь  

3 Информирование педагогических и руководящих 

работников об изменениях в фонде учебной 

литературы, и о вновь поступивших учебниках 

один раз в 

триместр  

 

педагог-

библиотекарь     

4 Подведение итогов движения фонда. Диагностика 

обеспеченности учащихся школы учебниками и 

учебными пособиями в наступающем учебном году 

август — 

сентябрь  

педагог-

библиотекарь  

5 Составление отчетных документов по 

обеспеченности учащихся учебниками и другой 

литературой 

первая 

половина  

сентября 

педагог -

библиотекарь  

6 Списание фонда учебников и учебных пособий с 

учетом ветхости   и смены образовательных 

программ 

постоянно педагог -

библиотекарь 

7 Проведение работы по обеспечению сохранности 

учебного фонда (рейды по классам) 

в течение 

учебного 

года  

 

педагог -

библиотекарь, 

классные 

руководители     

8 Выдача учебников август-

сентябрь 

педагог-

библиотекарь 

9 Прием учебников взамен утерянных по мере 

необходи-

педагог –

библиотекарь 



мости  

10 Проверка фонда библиотеки, (сверка с ФСЭМ на 

сайте minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 

№ 436ФЗ) (Федеральный список экстремистских 

материалов – minjust.ru).   

 

раз в 

квартал 

комиссия по  

проверке  

ФСЭМ,  

педагог-

библиотекарь   

11 Работа с резервным фондом учебников. Передача 

излишков учебной литературы в другие школы. 

Получение недостающих учебников из  других ОУ 

постоянно 

 

педагог -

библиотекарь  

 

2. Работа с фондом художественной литературы 

1 Своевременное проведение обработки и регистрации 

в алфавитном     каталоге поступающей литературы                                                            

постоянно педагог-

библиотекарь 

2 Обеспечение свободного доступа к художественной 

литературе, к периодике                                  

постоянно 

 

педагог-

библиотекарь  

3 Выдача изданий читателям                                                                            постоянно педагог-

библиотекарь  

4 Соблюдение правильной расстановки фонда на 

стеллажах                       

постоянно педагог-

библиотекарь  

5 Систематическое наблюдение за своевременным 

возвратом изданий в библиотеку 

постоянно педагог-

библиотекарь  

6 Ведение работы по сохранности фонда. Организация 

мелкого ремонта художественных изданий с 

привлечением учащихся. Оформление книжной 

выставки: «Эти книги вы лечили сами»                                                                          

постоянно педагог-

библиотекарь,  

классн. 

руководит 

нач. классов 

7 Создание и поддержание комфортных условий для 

работы читателей 

постоянно педагог-

библиотекарь 

8 Списание художественной  литературы с учетом 

ветхости и морального износа    

постоянно педагог-

библиотекарь 

9 Прием художественной  литературы взамен 

утерянной, списание утерянной литературы 

постоянно педагог-

библиотекарь 

10 Сверка фонда со списком экстремистских изданий Не реже 1 

раза в 

квартал 

педагог-

библиотекарь 

3. Справочно-библиографическая работа 

1 Каталогизация новых поступлений литературы       по мере 

поступления 

педагог-

библиотекарь  

2 Учет новых поступлений  периодики по мере 

поступления 

педагог-

библиотекарь 

3 Учет учебников по программам и классам в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

4. Работа с читателями 

1 Обслуживание читателей на абонементе, работа с 

абонементом учащихся, педагогов, технического 

постоянно педагог- 

библиотекарь 



персонала, родителей                               

2 Обслуживание читателей в читальном зале постоянно педагог- 

библиотекарь 

3 Рекомендательные беседы при выдаче книг. Беседы с 

обучающимися   о прочитанной литературе        

постоянно педагог- 

библиотекарь 

4 Рекомендательные и рекламные беседы о новых 

изданиях, поступивших в библиотеку 

(художественных, справочных, научно-

методических) 

постоянно 

 

педагог- 

библиотекарь  

 

5 Оформление выставок: «Мир сказочных 

приключений», «Книг заветные страницы помогают 

нам учиться», «Это новинка!», «Твое свободное 

время»,  «Спутники любознательных» и др.                                 

постоянно 

 

педагог-  

библиотекарь  

6 Привлечение читателей в библиотеку:  

- экскурсии в школьную и детскую библиотеки с 

учащимися  1-х классов, 

- проведение бесед: «Правила пользования 

библиотекой», «Бережное отношение к книге», 

- проведение перерегистрации всех читателей, 

- обзор новых книг 

 

декабрь 

 

 

постоянно 

 

при записи 

в библ-ку,  

сентябрь, 

октябрь 

педагог-  

библиотекарь, 

классные 

руководители 

 

педагог-

библиотекарь  

7 Выполнение читательских запросов по внеклассному 

чтению (подбор литературы, составление 

рекомендательных списков, проведение 

тематических обзоров) 

постоянно  педагог-

библиотекарь 

8 Индивидуальная работа с читателями (выполнение 

справок) 

постоянно  педагог – 

библиотекарь  

5. Работа с педагогическим коллективом 

1 Формирование  заказов на новую литературу 

совместно с педагогами  

апрель-май  

 

педагог-  

библиотекарь, 

педагоги – 

предметники  

2 Составление совместно с ответственным за 

организацию учебно-методического обеспечения 

образовательного процесса сводного заказа на 

учебники и учебные пособия,  представление его на 

утверждение директору   

 

апрель-май      педагог-  

библиотекарь,  

руководители 

УМО 

3 Информирование  о новинках в области учебно-

методической, психолого-педагогической 

литературы, об изменениях в фонде учебной 

литературы  

постоянно педагог-  

библиотекарь  

4 Подбор литературы в помощь педагогам для постоянно педагог-  



проведения родительских собраний, классных  часов, 

педсоветов,  предоставление  информационных 

ресурсов для воспитательной  работы 

библиотекарь  

5 Отчетность о книгообеспеченности учебного 

процесса по установленной форме 

сентябрь педагог-  

библиотекарь 

6. Работа с учащимися школы 

1 Обслуживание учащихся школы согласно 

расписанию работы ШИБЦ    

постоянно педагог – 

библиотекарь 

2 Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников, информирование классных 

руководителей                                                  

постоянно педагог – 

библиотекарь 

3 Проведение беседы с вновь записавшимися 

читателями о правилах поведения в ШИБЦ, о 

культуре чтения                                                             

по факту  

записи 

педагог – 

библиотекарь 

4 Оформление стенда-рекомендации о правилах 

поведения в ШИБЦ 

октябрь   педагог – 

библиотекарь 

5 Информирование классных руководителей о 

читательской активности учащихся их классов 

постоянно педагог – 

библиотекарь 

6 Подготовка рекомендательных списков 

художественной литературы для различных 

возрастных категорий учащихся 

постоянно педагог – 

библиотекарь  

7 Организация  наглядной пропаганды,   информация 

для читателей о новых поступлениях в ШИБЦ  

(выставки,  обзоры) 

постоянно педагог-

библиотекарь 

8 Акции среди учащихся: «Лучший читающий класс 

года, «Лучший читатель в классе».  

май педагог-

библиотекарь 

8. Массовая работа 

1 Оформление книжных выставок, стендов к 

предметным неделям                                                                                                                          

по 

предметны

м неделям  

педагог- 

библиотекарь 

2 Тематические  выставки к юбилейным датам 

известных отечественных и зарубежных писателей, 

писателей-земляков, знаменательным и памятным 

датам (согласно календарю  знаменательных дат):  

 

Сентябрь  

• Книжная  выставка «Поэзия мира, добра и 

любви» к 100-летию со дня рождения Эдуарда 

Асадова и Расула Гамзатова  

• Книжная выставка к 105-летию со дня 

рождения Бориса Заходера  

• Книжная  выставка-портрет «Зеркало русской 

души» к 195-летию со дня рождения Л.Н. Толстого 

постоянно педагог- 

библиотекарь     



  Октябрь  

• Книжная выставка «Кто щедро дарит знания и 

свет», посвящѐнная Дню учителя  

• Книжная выставка «Запомнить чудные 

мгновенья Аксаков в книгах учит нас» к 200-летию 

со дня рождения писателя  

• Книжная выставка «Каравелла Крапивина» к 

85-летию со дня рождения писателя 

В.П.Крапивина 

  Ноябрь  

• Выставка «Образ матери милый и нежный», 

посвящѐнная Дню матери  

• Тематическая выставка «Рыцарь добра и 

света», посвящѐнная 205-летию со дня рождения 

И.С. Тургенева  

• Беседа у книжной выставки «Словари - наши 

друзья и помощники » к Всемирному дню словарей 

и энциклопедий 

• Книжная  выставка «Весѐлая     страна Николая 

Носова», посвящѐнная 115летию со дня рождения 

Н. Носова  

• Выставка-портрет «Мастер улыбки», 

посвящѐнная 110-летию со дня рождения Виктора 

Драгунского  

 Декабрь  

• Книжная  выставка «Поэт гармонии и красоты», 

посвящѐнная 220-летию со дня рождения Ф.И. 

Тютчева  

• Книжная  выставка «Утверждая право на 

счастье», посвящѐнная 95-летию со дня рождения 

Чингиза Айтматова  

• Выставка-обзор  «Книга под ѐлкой» - 

произведения зарубежных и русских писателей о 

праздновании Нового года и Рождества  

  Январь  

• Книжная выставка «Уральских сказов мастер», 

посвящѐнная 145-летию со дня рождения П.П. 

Бажова   

• Тематическая выставка «Непокоренный 



Ленинград» к 80-летию полного снятия блокады 

Ленинграда 

• Тематическая книжная  выставка к Неделе 

краеведения «Любовь к Отечеству сквозь 

таинство страниц»  

 Февраль  

• выставка и акция «Перелѐтные книги», 

посвящѐнная Международному дню 

КНИГОДАРЕНИЯ  

• Книжная выставка «Защитник Отечества, слава 

тебе!», посвящѐнная Дню защитника Отечества  

•    Книжная  выставка «Лесные тропинки Виталия 

Бианки», посвящѐнная 130-летию со дня рождения 

Виталия Бианки  

•   Книжная  выставка-портрет «Искусник крылатого 

слова», посвящѐнная 255-летию со дня рождения 

И.А. Крылова  

 Март  

• Книжная  выставка «О женщинах пером и 

кистью»  

• тематическая выставка «Юрий Гагарин 

звѐздный и земной», посвящѐнная 90-летию со 

дня рождения первого космонавта планеты Юрия 

Гагарина  

• Книжная   выставка  «Фантастические миры 

Александра Беляева»,  посвященная 140-летию со 

дня рождения Александра Беляева  

 Апрель  

• Обзорная выставка «7 апреля – всемирный 

ДЕНЬ ЗДОРОВЬЯ!»  

    •    Книжная  выставка «Рядом со  звѐздами»  к  

Всемирному Дню авиации и космонавтики 

• Книжная и виртуальная выставка «Великий 

мастер языка и слова», посвященная 215-летию со 

дня рождения Н.В. Гоголя   

 Май  

•  Выставка-память ко дню Победы «Страницы 

книжные откроем, чтоб день сегодняшний 

измерить днѐм войны»  



• Книжная  выставка «Сибирский самородок», 

посвященная 100-летию со дня рождения Виктора 

Астафьева  

Выставки книг-юбиляров (Приложение № 1) 

3 • Участие в областном конкурсе чтецов «И мы 

сохраним тебя, русская речь, великое русское 

слово» 

• Участие во Всероссийском конкурсе юных 

чтецов «Живая классика» 

 

сентябрь 

 

 

март   

педагог - 

библиотекарь      

4 Тематические книжные полки «Читайте с 

увлечением все эти приключения» 

постоянно  педагог - 

библиотекарь          

5 Организация выставки «Будьте здоровы», подбор 

картотеки статей о здоровом образе жизни 

 февраль педагог - 

библиотекарь      

6 Организация выставки «Здоровье планеты — твое 

здоровье» 

апрель  

 

педагог - 

библиотекарь        

7 Выставка художественных книг о ВОв  «Огненные 

версты Победы»   ко дню Победы.  

май  педагог - 

библиотекарь        

8 Участие в праздновании знаменательных и памятных 

дат 

в течение 

года  

педагог - 

библиотекарь           

9. Организационная работа 

1 Участие в  районных совещаниях, проводимых 

управлением образования  

постоянно педагог - 

библиотекарь           

2 Участие в заседаниях районного методического 

объединения 

постоянно педагог - 

библиотекарь           

3 Взаимодействие с  ШИБЦ и библиотеками района   постоянно педагог - 

библиотекарь           

10. Профессиональное развитие 

1 Самообразование: 

 Изучение локальных актов, касающихся 

работы,  

  Постоянное изучение профессиональной 

литературы и периодических изданий для 

библиотекарей 

постоянно педагог - 

библиотекарь           

2 Изучение и использование опыта лучших школьных 

библиотекарей: 

 Посещение семинаров 

 Участие в работе тематических круглых столов 

 Присутствие на открытых мероприятиях 

 Индивидуальные консультации 

 участие в конкурсах 

постоянно педагог - 

библиотекарь           

3 Повышение квалификации  педагог - 

библиотекарь           



 

Приложение № 1 

Книги-юбиляры: 

215 лет Крылов И. А. «Басни» (1809) 

200 лет Грибоедов А. С. «Горе от ума» (1824) 

195 лет Погорельский А. «Чѐрная курица, или Подземные  жители» (1829) 

190 лет Ершов П. П. «Конѐк-Горбунок» (1834) 

190 лет Одоевский В. Ф. «Городок в табакерке» (1834) 

190 лет Пушкин А.С. «Сказка о золотом петушке», «Сказка о мѐртвой 

царевне и семи богатырях», «История Пугачѐвского бунта», «Пиковая дама» 

(1834) 

180 лет Андерсен Х.К. «Снежная королева» (1844) 

180 лет Дюма А. «Три мушкетѐра» (1844) 

175 лет Андерсен Х.К. «Оле-Лукойе» (1849) 

175 лет Достоевский Ф.М. «Неточка Незванова» (1849) 

175 лет Островский А.Н. «Свои люди – сочтѐмся!» (1849) 

170 лет Тургенев И.С. «Му-Му» (1854) 

165 лет Гончаров И.А. «Обломов» (1859) 

165 лет Островский А.Н. «Гроза» (1859) 

165 лет Тургенев И.С. «Дворянское гнездо» (1859) 

160 лет Ж. Верн «Путешествие к центру Земли» (1864) 

160 лет Ушинского К.Д. «Родное слово» (1864) 

155 лет Верн Ж. «20000 лье под водой» (1869) 

155 лет Салтыков-Щедрин М.Е. «История одного города» (1869) 

150 лет Верн Ж. «Таинственный остров» (1874) 

145 лет Достоевский Ф.М. «Братья Карамазовы» (1879) 

140 лет Твен М. «Приключения Гекльберри Финна» (1884) 

130 лет Киплинг Р. Дж. «Книга джунглей» (1894) 

125 лет Горький А. М. «Фома Гордеев» (1899) 

120 лет Чехов А. П. «Вишневый сад» (1904) 

110 лет Горький А. М. «Детство» (1914) 

105 лет Рид Д. «Десять дней, которые потрясли мир» (1919) 

105 лет Чуковский К. И. «Крокодил» (1919) 

100 лет Бианки В. В. «Лесные домишки», «Чей нос лучше?», «Чьи это 

ноги?», «Кто чем поѐт?» (1924) 

100 лет Лавренѐв Б. А. «Сорок первый» (1924) 

100 лет Олеша Ю. К. «Три толстяка» (1924) 



100 лет Чуковский К. И. «Мухина свадьба» (1924) с 1927 года под 

названием «Муха- 

Цокотуха» 

95 лет Маршак С. Я. «Усатый – полосатый» (1929) 

95 лет Чуковский К. И. «Айболит» (1929) 

90 лет Островский Н.А. «Как закалялась сталь» (1934) 

90 лет Трэверс П. «Мэри Поппинс» (1934) 

85 лет Бажов П. П. «Малахитовая шкатулка» (1939) 

85 лет Волков А.М. «Волшебник Изумрудного города» (1939) 

85 лет Гайдар А. П. «Судьба барабанщика» (1939) 

85 лет Гайдар А. П. «Чук и Гек» (1939) 

85 лет Паустовский К. Г. «Мещерская сторона» (1939) 

85 лет Фраерман Р. И. «Дикая собака Динго, или Повесть о первой любви» 

(1939) 

80 лет Каверин В. А. «Два капитана» (1944) 

80 лет Кассиль Л. А. «Дорогие мои мальчишки» (1944) 

75 лет Ожегов С. И. «Словарь русского языка» (1949) 

70 лет Носов Н. Н. «Приключения Незнайки и его друзей» (1954) 

65 лет Драгунский В. Ю. «Денискины рассказы» (1959) 

65 лет Осеева В. А. «Динка» (1959) 

65 лет Симонов К. М. «Живые и мѐртвые» (1959) 

60 лет Смирнов С. С. «Брестская крепость» (1964) 

55 лет Васильев Б. Л. «А зори здесь тихие» (1969) 

50 лет Васильев Б. Л. «В списках не значился» (1974) 

50 лет Крапивин В. П. «Мальчик со шпагой» (1972–1974) 

50 лет Распутин В. Г. «Живи и помни» (1974) 
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